附件1

安徽中药科技学校校内勤工助学岗位申请备案表

	设岗部门
	
	需设岗位数
	

	岗位负责人
	
	联系电话
	

	岗位性质
	劳动型□     管理型□

技能型□     其它  □
	岗位性质
	固定 ( 临时 (

	工作时间
	

	具体工作

内容
	

	聘用条件

（含时间、能力素质等要求）
	

	聘用部门
主管领导

意见
	

	学生资助

办公室意见
	签签字盖章:

日 日期：
	学  校

意  见
	签

签签字盖章:

日           日期：


注：1.本表由用岗部门填写。

如有其他要求或本表空位不够填写的内容，可另附材料说明。

附件2：

安徽中药科技学校勤工助学岗位申请表
	姓 名
	
	性 别
	
	民 族
	
	照

片

	班级
	
	身份证号
	
	

	学 号
	
	电 话
	
	健康状况
	
	

	专业或技术

特长
	
	

	家庭经济困难等级
	特殊困难 □       困难 □          非困难生□

	申报部门

（只填一项）
	

	是否服从调配
	  服从 □          不服从 □

	空余时间

（详细填写）
	

	上岗承诺
	本人保证认真遵守学校及用岗部门的各项规章制度，服从学校及用岗部门的安排与管理，工作尽职尽责，诚实守信，不无故请假或旷工，如果存在违规行为自愿解除用岗合同。

申请人签名：         时间：   年   月   日

	班主任意见：
	签字：       

年    月    日
	学生处意见：
	签字或签章：       

年    月    日

	用岗部门

意见：

	签章：       

年    月    日
	学 生 资 助

办公室意见：


	签章：       

年    月    日


备注：本表一式两份，用岗部门留存一份，学生资助办公室留存一份。

附件3：

安徽中药科技学校校内固定勤工助学岗位聘用协议书

设岗部门（以下简称甲方）：安徽中药科技学校             
受聘学生（以下简称乙方）：姓名：　　　　性别：　班级：         手机号：      

学生资助办公室（以下简称丙方）： 安徽中药科技学校学生资助管理中心
乙方自愿申请到甲方从事固定岗位的勤工助学工作，甲方通过考核同意聘用乙方。为保障甲乙双方的合法权益，甲乙双方及学校主管部门丙方本着自愿、平等、协商、合作的原则，一致同意签订如下协议：

第一条　协议有效期

本协议有效期（本次聘用期）自    年  月  日起至    年  月  日止。

第二条　甲方的权利和义务

（一）甲方可根据工作需要和规章制度及本协议条款的规定，对乙方进行管理。

（二）甲方有责任为乙方参加勤工助学的人身安全提供必要的物质保障，不得损害或变相损害学生在劳动保护方面的合法权益。
（三）甲方有责任为乙方提供适宜的工作环境，并在工作中对乙方进行指导，并不得无故辞退乙方。

（四）甲方有责任对乙方的出勤及工作情况进行考核，每月将考核情况报学生资助办公室，此考核作为乙方每月勤工助学补助费发放依据。

（五）甲方有责任对勤工助学学生的思想政治教育，帮助乙方树立正确的劳动观。对违反勤工助学合同的学生，可按照合同停止其勤工助学活动。对在勤工助学活动中违反校纪校规的，按照学校管理规定进行教育和处理。

第三条　乙方的权利和义务

（一）乙方有权了解用人部门的有关情况和工作性质，拒绝用人单位的协议外要求，有权拒绝参加可能会产生不良影响的勤工助学活动。

（二）乙方与甲方之间在劳动过程中引起争议，有权要求学生资助办公室协调解决，保障自身合法权益。
（三）乙方在聘用期内保证遵守甲方及学校的有关规章制度，认真履行岗位职责，并自觉保守甲方工作秘密，如有违反，造成个人损失、人身伤害事故或触犯法律法规等，责任由本人自负。

（四）乙方在勤工助学过程中发生事故，由甲方负责处理，乙方所在班级、丙方协助甲方处理。因乙方自身过错造成人身损害的，乙方自行承担责任。

（五）乙方如因个人原因不能继续履行协议的，须提前五个工作日向甲方提交书面申请，经甲方同意后并办好工作交接手续方可解除本协议。

第四条　丙方义务

丙方为学生勤工助学的管理、协调、补助费发放方，帮助甲方做好对乙方的日常指导与管理工作，并根据甲方对乙方的月考核情况，按月发放乙方的勤工助学薪酬。

第五条　附则

（一）本协议由校学生资助办公室负责解释，未尽事宜由甲乙丙三方商定。

（二）本协议书自甲、乙、丙三方签字后生效，一式叁份，甲乙丙三方各留一份。

甲方（公章） 

         乙方签名


       丙方（公章）

岗位责任人：

年   月   日       
   
年   月   日            年   月   日
附件4：

安徽中药科技学校勤工助学学生信息统计表

	序

号
	姓名
	身份证号
	年级
	班级名称
	工作性质
	工作

时间
	补助

标准
	补助资金

合计（元）
	学生银行卡号

（中国建设银行）
	备注

	1
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	4
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	5
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	6
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	7
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	8
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	9
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	10
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	11
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	12
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	13
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	14
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	15
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


填表人签字：                              用岗部门负责人签字：
说明：1.本表由用岗部门填写，本表作为勤工助学发放补助的重要依据，本表由用岗岗负责人签字后报学校资助办公室。

      2.本表中工作性质为固定岗位和临时岗位，固定岗位工作时间填“月”,补助标准为月标准,补助资金合计为月标准，临时岗位工作时间为实际用岗天数或小时数,补助标准为每天或每小时补助标准,填报时需标明单位,补助资金合计为工作时间×补助标准。


